江苏省仪征中学2020年校园课本剧展演活动第二次筹备会
一、指导教师工作安排：
	时间
	工作内容
	负责人
	备注

	10月27日
星期二下午第四节课
	通知组织并深入剧组对接指导（走台站位、主题台词、服装道具选择、时长把控）
排练地点（已通知）
	孟令军
吴小丽
曹淑莹
孔霞
	留存资料，做好记录

	10月27日
星期二晚6点前
	上报最终确认剧目名称（剧名）
	修非
王甫
	汇总发团委制作节目单

	10月28日
星期三晚6点前
	（1）上交剧目简介：100字以内的电子稿；
（2）上交剧务统计表（剧组对演出现场桌椅、话筒数量等要求）
	修非
王甫
	汇总拟写主持词
联系布置会场

	10月29日
星期四晚6点前
	发送视频：拍摄学生表演的情况
	曹淑莹
孔霞、修非
	留存资料，审查节目

	11月1日
星期日晚6点前
	上交剧组服装道具准备情况照片
	修非、仇丹青
	留存资料，审查剧务

	11月2日
	上交舞台背景图片、音乐、负责学生姓名
（由学科1号指导老师统一传至教科室）
	修非、仇丹青
	汇总上传信息中心

	11月3日中午
	跟进剧组组织最后一轮完整表演
	曹淑莹
	展演前准备

	11月4、5日下午
	在活动现场负责相关事务
	曹淑莹、孔霞
	参与展演活动



二、各部门工作安排：
	时间
	工作内容
	负责人
	备注

	10月27日
（星期二下午）
	组织召开第二次筹备会
	孟令军
吴小丽、曹淑莹
	组织部署

	即日至11月1日
	汇总相关视频图片文字资料
	修非、仇丹青、王甫
	留存资料，上传下发

	10月28日上午大课间
	组织学生抽签，安排表演顺序
	修非
	汇总信息，提交团委

	10月28日
	发送各种电子信息表格、制作节目单
	曹淑莹
	发放到本次活动工作群

	10月29日
	确认主持人、培训主持人、完成主持稿
	曹淑莹、孔霞
	组织学生落实到位

	11月2日
	确认评委名单
	吴小丽
	通知到位

	
	现场布置
	王甫
	联系总务处

	
	（1）收集所有剧组背景音乐等资料
（2）安排摄影、摄像、后台操作人员
	何青
	灯光、音响、大屏

	11月4、5日
	正式汇演
	孟令军、吴小丽
曹淑莹、何青
孔霞
	通知班主任，组织观众；
邀请领导、教师观看；
现场调度协调等。

	
	
	教科室、团委全体
	联络、催场、服务

	11月6日
	活动总结后续报道
	修非、仇丹青、王甫
	总结活动、奖项汇总
发布校园新闻


【备注】1.明确演出时间：11月4日（周三），高二年级汇演；11月5日（周四），高一年级汇演；
        2.所有上交视频、图片、文字材料，均可发至课本剧研究基地工作群，或拷贝至教科室（2）；
        3.未尽事宜，随时沟通，另行通知，请大家关注工作群消息并及时回复。
活动筹备委员会
2020年10月27日星期二
