考生：教师__， 试卷：Excel表格操作2   考试答题数据

操作题，每题10分，10题共100分
【第1题】
打开文件“考生文件夹\233\成绩表.XLS”，进行以下操作并保存。
(1) 将表头A1:M1合并及居中，并设置字体为“楷体”，字号为16，颜色为“蓝色”； 

(2) 在“平均分”字段右侧插入“总分”字段，利用函数计算总分及平均分；
(3) 设置平均分小于80分的值颜色为“红色”； 

(4) 设置A2:M24区域边框线，其外框为双线蓝色，内框为虚线蓝色。
【第2题】
打开文件“考生文件夹\230\热风机销售.xls”，进行以下操作并保存。
(1) 按“销售额=数量×零售价”分别计算两种热风机的销售额；
(2) 用求和函数计算“1－6月合计”行的合计“数量”和“销售额”，并设置为：“黑体”、“加粗”、“红色”。
【第3题】
打开文件“考生文件夹\228\test1.xls”，进行以下操作并保存。
(1) 在表格相应位置用求和函数求出每个同学的“总分”；
(2) 在表格相应位置用平均分函数求“科目平均分”。
(3) 将所有同学以“英语”为主要关键字，“语文”、“数学”分别作为“次要关键字”和“第三关键字”，由高到低排序。
(4) 将单元格区域(A2:G19)添加边框(包括外边框和内部边框)，其颜色设为蓝色，线条样式不限。
【第4题】
打开文件“考生文件夹\227\居民收入表.xls”，进行以下操作并保存。
(1) 将单元格区域[A1:D1]合并及居中；
(2) 在表格相应位置用公式计算出“增长率”，增长率(%)=(2005年收入-2001年收入)÷2001年收入；
(3) 利用该表作柱形图(簇状柱形图)，数据系列产生在“列”，图表标题为“城市居民收入表”。
【第5题】
打开文件“考生文件夹\226\B232C.xls”，进行以下操作并保存。
(1) 利用公式计算本月各种日用品的销售总金额，计算公式：销售总金额=销售量×销售单价；
(2) 利用求和函数计算商品总量、销售量、销售总金额三项的总计。
【第6题】
打开文件“考生文件夹\234\成绩处理.xls”，进行以下操作并保存。
(1) 用公式分别计算“总分”(总分=语文＋数学＋英语)和“平均分”(平均分=总分÷3)；
(2) 利用函数计算每门课程的“最高分”和“最低分”；
(3) 将低于300分(不包括300分)的总分设为红色。
【第7题】
打开文件“考生文件夹\229\元件加工.xls”，进行以下操作并保存。
(1) 在表格相应位置按公式“正品创造价值=(加工件数-次品数)×(每件正品售出价-每件成本价)”计算“正品创造价值”；
(2) 在表格相应位置按公式“次品损失金额=次品数×每件成本”计算“次品损失金额”；
(3) 在表格相应位置按公式“实际价值=正品创造价值-次品损失金额”计算“实际价值”。
【第8题】
打开“考生文件夹\115”文件夹中的文件“高一期末考试成绩表2.xls”进行以下操作并保存。
(1) 设置标题的行高为30、其余表体行的行高为18；
(2) 利用函数求各个同学的总分和平均分；
(3) 将单元格B6至O6合并后并居中；
(4) 利用表中姓名列和总分数据创建图表，图表类型为簇状柱形图，图表标题为“高一学生期末考试成绩情况统计图”，分类X轴标题为“学生姓名”，数值Y轴标题为“总分”，并作为其中的对象插入到Sheet1中；
(5) 保存文件并关闭应用程序。
【第9题】
打开“z：\1916”文件夹中的文件“高二(2)班期末考试成绩表.xls”进行以下操作并保存。
(1) 设置D5:D14单元格区域的数据格式为“文本”并在“编号”这一列中依次输入001、002、……010；
(2) 用函数计算出个人“总分”、“平均分”和“班级各门课平均分”；
(3) 将单元格区域D4:M15中的所有内容居中；
(4) 保存文件； 
【第10题】
打开“考生文件夹\790\”文件夹中的文件“高一期末考试成绩表.xls”进行以下操作并保存。
(1) 用函数计算高一期末考试成绩表中各位同学总分、平均分；
(2) 将“总分”按降序排序，得分最高的同学将获得奖金五角星，请在该同学的奖金五角星栏中插入一个自选图形中的五角星；
(3) 以表中“总分”一列的数据为数据区域创建簇状柱形统计图，并作为其中的对象插入到Sheet1中；
(4) 将页面的方向设为纵向，上、下、左、右页边距设为3，页眉和页脚边距设为2，同时将居中方式设为水平居中和垂直居中；
(5) 将文件以原文件名另存为在“z:\SaveAs\”文件夹下。(“SaveAs”文件夹如不存在请考生自建)
