江苏省仪征中学教学区卫生轮值通知单（A）
__________年级__________班级      周     星期           由您班值日                                                                                                             2018年 
	区位
	序号
	轮 值 区
	人员安排
	序号
	轮 值 区
	人员安排
	注  意  事  项

	一区
	1
	办公室一楼、二楼至图书馆过道
	
	2
	办公室三楼、四楼至图书馆过道
	
	1、 每班指定班长为总负责人，每区确定一个组长，组长负责指导、督查、验收。总负责人负责整个班级轮值的组织领导、协调、指导、检查、联络及移交工具等工作。
二、轮值以班主任指导、分工，检查为主，让每个学生明确地点、范围、要求，尤其注重现场指导。在规定时间内保质保量完成任务。
三、指导说明
（一）时间：
轮值为两天，第一天上午停一节课，6：50-8：25（周一升旗延至9：20）要求进行彻底打扫，下午13：30以及晚上18:15进行保洁；第二天全天保洁，时间为上午6:50-7:30,下午13：30以及晚上18:15.

（二）劳动顺序：
1.打扫楼梯：先由上而下扫一遍，再拖干净（注重竖直面）。最后擦扶手和不锈钢条，踢脚线等。
2.打扫走廊过道：先扫清地面垃圾，再拖净灰尘，然后擦四周的墙面，要清除够得着的窗边框灰尘、擦拭过道两侧的扶手及墙壁上所有相关标牌、（包括消防栓、消防柜表面、电源开关）、窗台等。抹布要勤搓洗。
3.打扫庭院和广场：先捡拾杂物（包括花坛中的垃圾），把路边沿、缝隙中的杂草拔掉，然后把红色镜面砖砖面、花坛边沿、二区的教师办公楼后的鱼池边沿彻底扫拖干净。楼前广场边缘的扇形水泥路面和两侧通往大厅的砖石路面上的垃圾、落叶需认真清扫。若遇特殊天气无法外出，则广场和庭院值日暂停。
（三）要求及注意点
1.值日、保洁由班主任指导、分工、检查，学生打扫。由监督员上岗巡查
打分；
2.劳动程序必须规范；
3.注重中午、晚饭前后的校园卫生，如发现乱扔杂物的要及时制止；
4. 每天上午8：10前，下午1：50前班主任或班级负责人要检查，发现问题及时补救；
5.劳动工具在每天打扫结束后到工具房交接并有序摆放，丢失按价赔偿、扣分。
注意：垃圾必须集中投放到一区东面的垃圾车中，不得塞入校内的任何一个小垃圾桶中、不可扫进下水道，检查发现作扣重分处理
拖把一区在高二教室西的工具房水池中洗，二、三、四区在厕所小池里洗，要勤洗、拧干，提着拖把，不可拖着走。检查发现污水淋道或在厕所里掼、甩拖把，从严处理。                                          教务处


	
	3
	一区庭院
	
	
	
	
	

	二区
	4
	图书馆一楼西侧外走廊和大厅西半部分
	
	5
	图书馆一楼东侧外走廊和大厅东半部分
	
	

	
	6
	图书馆二楼两侧外走廊及2个南北向过道
	
	7
	图书馆三楼两侧外走廊及2个南北向过道
	
	

	
	8
	图书馆四楼两侧外走廊及2个南北向过道
	
	9
	图书馆五楼两侧外走廊及2个南北向过道
	
	

	
	10
	图书馆北面内楼梯1-2层、2-3层（含1,2楼楼梯两侧木门）
	
	11
	图书馆北面内楼梯3-4层、4-5层（含3,4楼楼梯两侧木门）
	
	

	
	12
	二区庭院
	
	
	
	
	

	三区
	13
	办公楼一楼到图书馆过道及北1-2层楼梯（含1楼楼梯背面）
	
	14
	办公楼二楼到图书馆过道及北2-3层楼梯
	
	

	
	15
	办公楼三楼到图书馆过道及北3-4层楼梯
	
	16
	办公楼四楼到图书馆过道及北4-5层楼梯
	
	

	
	17
	一楼生物实验室外走廊及西北角楼梯1-2层
	
	18
	二楼生物实验室外走廊及西北面楼梯2-3层
	
	

	
	19
	三楼微机房外走廊及西北角楼梯3-4层
	
	20
	四楼微机房外走廊及西北角楼梯4-5层
	
	

	
	21
	五楼微机房外走廊
	
	22
	一楼生物实验室到理化实验楼过道及西南角楼梯1-2层
	
	

	
	23
	二楼生物实验室到理化实验楼过道、西南角楼梯2-3层
	
	24
	三楼微机房到理化实验楼过道及西南角楼梯3-4层
	
	

	
	25
	四楼微机房到理化实验楼过道
	
	26
	五楼微机房到理化实验楼过道
	
	

	
	27
	一楼化学实验室走廊至西楼梯底部（含两头木门）
	
	28
	二楼化学实验室走廊至西楼梯口（含两头木门）
	
	

	
	29
	三楼物理实验室走廊至西楼梯口（含两头木门）
	
	30
	四楼物理实验室走廊至西楼梯口（含两头木门）
	
	

	
	31
	三区庭院
	
	
	
	
	

	四区
	32
	一楼办公楼至艺术楼通道、通道与楼梯之间的三扇木门、南侧楼梯底部
	
	33
	二楼办公楼至艺术楼通道、通道与楼梯之间的三扇木门、南侧楼梯1-2层、
	
	

	
	34
	三楼办公楼至艺术楼通道、通道与楼梯之间的三扇木门、南侧楼梯2-3层
	
	35
	四楼办公楼至艺术楼通道、通道与楼梯之间的三扇木门、南侧楼梯3-4层
	
	

	
	36
	一楼艺术楼走廊和西头空间及楼梯底部
	
	37
	二楼艺术楼走廊和西头空间及楼梯1-2层
	
	

	其它
	38
	办公楼前广场及周围扇形路面
	
	39
	工具房
	
	


评分：1-37每个点2分，广场及周边6分合计80分，工具房10分，2天保洁10分，共计100分。
