考生：教师，试卷：《Excel表格操作1》考试答题数据

操作题，每题10分，11题共110分
【第1题】
打开“z:\286\商场销售.xls”进行以下操作并保存。
（1）按“销售额＝数量×零售价”分别计算三个商场的销售额；
（2）计算三大商场“数量”、“零售价”、“销售额”的最大值和最小值。
【第2题】
打开文件“z:\284\Text21.xls”，进行以下操作并保存。
(1)按公式:“销售额=数量*零售价”计算“销售额”；
(2)在表格的相应位置利用求和函数完成“总数量”和“总销售额”的计算；
(3)使用“单元格格式设置”功能将“销售额”所在列单元格设置为“数值型、小数位数为0”
【第3题】
打开文件“Z:\260\test3.xls”，进行以下操作并保存。
(1)用求和函数计算“三年总收入”字段中各单元格的值，包括“合计”项；
(2)用求平均数函数计算“三年平均收入”字段中各单元格的值，包括“合计”项；
(3) 将Sheet1工作表的视图显示比例设为“130%”；
【第4题】
打开文件“z:\152\瑞金市改革开放三十年数据.xls”，进行以下操作并保存。
(1)使用函数方式，计算出30年来各产业及国内生产的年平均值；
(2)根据年份、国内生产总值建立堆积柱形图:图表标题为“飞速发展的30年”、系列产生在列，在底部显示图例、插人到当前表中。
【第5题】
打开文件“z:\136\test.xls”，进行以下操作并保存。
(1)在表格中的相应位置利用求平均函数计算“成绩统计表”工作表中全体学生四门课程的“平均分”；
(2)按外语成绩降序排序，外语成绩相同的，再按语文成绩降序排序，数据清单为有标题行；
(3)将语文成绩高于90(不包括90 )分的学生筛选出来。
【第6题】
打开文件“z:\174\成绩表.XLs”，进行以下操作并保存。
(1)将表头A1:M1合并及居中，并设置字体为“楷体”，字号为16,颜色为“蓝色”；
(2)在“平均分”字段右侧插入“总分”字段，利用函数计算总分及平均分；
(3)(用条件格式)设置平均分小于80分的值颜色为“红色”；
(4)设置A2:M24区域边框线，其外框为双线蓝色，内框为虚线蓝色。
【第7题】
打开“z:\151\student.xls”进行如下操作并保存。
(1)在“高考成绩”工作表中，筛选出总分大于600分(不包括600分)将学号为1和2的学生的筛选结果复制到“优秀学生”工作表中
(2)在“升学率统计”工作表中建立相应升学率饼图。图表标题为“高考升学情况比例表”，要求“数据标志”显示百分比及数据标志，无引导线。
【第8题】
打开文件“z:\176\test2.xls”，进行以下操作并保存。
(1)将标题“NBA新星姚明2004年三月技术统计”居中加粗；
(2)用函数计算姚明平均出场时间、得分、篮板和盖帽个数，用函数计算这些项的合计值；
(3)插入图表，选择簇状柱形图，数据区域为(A2:F9)，系列产生在列，其标题为“技术统计图”。
【第9题】
打开文件“z:\139\tjb.xls”，进行以下操作并保存。
依据工作表“产值统计表”建立一个数据点折线图，要求将系列数据放置在行，不加入图例，图表的标题为“产值统计图”，分类x轴的标题为“月份”，数值y轴的标题为“产值”。
【第10题】
打开“z:\793\”文件夹中的文件“设备清单.xls”进行以下操作并保存。
(1) 将单元格A1至F1合并居中；
(2) 将标题文字“设备清单”设置为隶书、字号20、加粗；
(3) 将A2:F9区域内的数据设置为楷体GB_2312、字号12、居中显示，并添加蓝色的内边框和外边框；
(4) 设置第1行的行高为30，第2行至第9行的行高为20；
(5) 插入样式任意，内容为“公司设备清单”的艺术字；
(6) 保存文件；
【第11题】
打开“考生文件夹\636”文件夹中的文件“手机销售表.xls”进行以下操作并保存。
（1）将表头A1:E1单元格合并居中，设置本单元格文字为“楷体_GB2312，字号18，绿色”；
（2）用公式（销售额=单价*销量）计算销售额；
（3）按品牌分类汇总销量和销售额；
（4）参考样张“考生文件夹\636\样张.JPG”，利用汇总数据表中的数据在sheet2中创建簇状条形图。
