各位老师，今天（7号）起高二年级开始11月期中三校联考考试，再次真诚提醒各位监考老师以下几点：

1.看清监考时间和场次，每场考试提前10分钟（外语科提前15分钟）到考务办公室（高二教学楼三楼）领取考试物品；

2.每场考试需要领取试卷、答题卡、条形码、草稿纸和考场情况记录表；

3.每场考试提前5分钟分发试卷，要求学生书本资料一律放在教室外面走廊上；

4.请监考老师将条形码贴在答题卡相应位置，不要贴错；

5.监考时请做到“三要二不”：要坐在教室前面，要关注考生状态，要填写考场记录；不阅读书报，不看卷做题。不能因我们监考工作做得不到位给学生提供“非分之想”的机会，请各位严格认真监考，对监考工作负责，也是对考试公平负责，更是对学生成长负责；

6.收答题卡时请细心，不要遗漏，答题卡和考场情况记录表一并上交；

7.本次考试安排了场外监考，学生中途如需要上厕所，请告知场外监考，并由老师全程监督。

请老师们每场考试前准时到考务办公室领取试卷。
